Załącznik nr. 1 do umowy
Opis Przedmiotu Zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest  kompleksowa usługa przeprowadzka mienia Dolnośląskiej Instytucji Pośredniczącej we Wrocławiu. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej przeprowadzki Dolnośląskiej Instytucji Pośredniczącej  z dotychczasowej lokalizacji znajdującej się we Wrocławiu  przy ul. Strzegomskiej 2 - 4  ( kod pocztowy: 53-611 Wrocław) do nowej lokalizacji znajdującej się we Wrocławiu przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4 ( kod pocztowy: 52-326 Wrocław).
2. Termin realizacji zamówienia: Planowany termin przeprowadzki od dnia 12.12.2022 r. do dnia 16.12.2022 r. Przeprowadzka powinna odbywać się od poniedziałku do piątku w godz. 7:00 do 15:30, z możliwością zmiany godzin w uzgodnieniu z Zamawiającym.
3. Przeprowadzką będzie objęte niżej wymienione mienie:
1) Meble biurowe,
2) Sprzęt RTV, AGD,
3) Sprzęt komputerowy,
4) Sejfy,
5) Segregatory z dokumentami i inne dokumenty,
6) Magazynki podręczne ( papier ksero, tonery, materiały biurowe),
7) Regały magazynowe(demontaż, montaż).
4. Informacja o lokalizacjach:
1) dotychczasowa lokalizacja  DIP przy ul. Strzegomskiej 2-4, kod pocztowy 53-611 Wrocław: pomieszczenia biurowe zlokalizowane na  poziomie od 0 do 1, budynek posiada trzy windy oraz pomieszczenia magazynowe i składnica akt na poziomie -1 bez windy - możliwy wjazdu tylko pojazdem do wys. 2.10 m;
2) nowa lokalizacja DIP przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-326 Wrocław: pomieszczenia zlokalizowane są na poziomie 0 i 2, budynek posiada jedną windę przy czym duże gabaryty takie jak biurka i szafy należy wnieść po schodach.
5. Wykaz mienia przeznaczonego do przeprowadzki został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 do OPZ. Zamawiający zastrzega, że ilość mienia przeznaczonego do przeprowadzki może ulec zmianie nie więcej niż +/- 20%.
6. Ilość pomieszczeń, z których wynoszone będą wszystkie rzeczy:
1) pomieszczenia biurowe, kuchenne oraz korytarze; 25 pokoi o łącznej powierzchni 761,72 m2,
2) magazyn i składnica akt  o łącznej  powierzchni 61,47 m2.
7. Pakowanie segregatorów i dokumentów oraz innego znaczącego lub cennego wyposażenia dokonają pracownicy DIP we własnym zakresie po dostarczeniu przez Wykonawcę odpowiedniej ilości wymaganych materiałów pakowych oraz  innych materiałów niezbędnych do pakowania.
8. Przewidywany zakres czynności do wykonania w czasie przeprowadzki obejmować będzie:
1) Wykonawca po odbyciu wizji lokalnej przy ul. Strzegomskiej 2-4, kod pocztowy 53-611 Wrocław oraz  przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4  kod pocztowy 52-326 Wrocław, a także sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, oraz po zapoznaniu się z dokumentacją, zabezpieczy odpowiednią ilość materiałów pakowych  ( niezbędną do prawidłowego i sprawnego dokonania przeprowadzki), lecz nie mniejszą niż 1000 szt kartonów o wymiarach 600x400x400x lub zbliżonych):
a) pojemniki/pudła kartonowe na dokumentacje o odpowiedniej wytrzymałości,
b) kartony do sprzętu komputerowego,
c) materiały zabezpieczające (folia bąbelkowa, folia stretch, koce przemysłowe, taśmy pakowe, worki foliowe, sznurek pakowy) w ilości zapewniającej zabezpieczenie każdego transportu,
2) dostarczenie do dotychczasowej lokalizacji przy ul. Strzegomskiej 2-4, kod pocztowy 53-611 Wrocław odpowiedniej ilości materiałów pakowych oraz innych materiałów niezbędnych do pakowania na 1 dzień po zawarciu umowy, na których pracownicy DIP będą naklejać kartki  z informacją do którego pokoju ma zostać przewiezione dane mienie;
3) przepakowanie (bez rozłączenia) oraz zabezpieczenie sprzętu informatycznego (ksero, zestawy komputerowe, skanery, drukarki itp.),  przy użyciu odpowiedniego materiału tj. kartonów, styropianu, folii pęcherzykowej, folii stretch, osłon przemysłowych; 
4) podstawienie do siedziby Zamawiającego przy ul. Strzegomskiej 2-4  kontenera ok 20 m3. W czasie trwania przeprowadzki składowane będą uszkodzone meble biurowe, artykuły RTV i AGD oraz sprzęt komputerowy przeznaczone do utylizacji. Zamawiający od Wykonawcy otrzyma dokument potwierdzający przekazanie ww. odpadów. Dokument będzie wystawiony na Dolnośląską Instytucje Pośredniczącą zgodnie z obowiązującymi przepisami.
5) rozpakowanie mienia DIP w nowej lokalizacji przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-326 Wrocław sprzętu informatycznego (ksero, zestawy komputerowe, skanery, drukarki itp.) w docelowych miejscach wskazanych przez pracowników DIP,
6) demontaż regałów magazynowych;
7) ewentualny demontaż mebli,
8) zniesienie mienia przeprowadzki na parking przed dotychczasową lokalizacją i załadunek na samochód,
9) transport samochodem i rozładunek samochodu i wniesienie mienia przeprowadzki do nowej lokalizacji Zamawiającego,
10) montaż regałów magazynowych w nowej lokalizacji w miejscu wskazanym przez Zamawiającego;
11) montaż mebli w nowej lokalizacji w miejscu wskazanym przez Zamawiającego;
12) odpowiednie ustawienie sprzętu w docelowych miejscach wskazanych przez pracowników DIP odbiór pustych pojemników, pudeł i ich przewóz do następnej lokalizacji wynikających z etapów przeprowadzki.
9. [bookmark: _GoBack]Etapy Przeprowadzki. Wszystkie rzeczy znajdujące się w pomieszczeniach będą przez Zamawiającego opisane zgodnie z przynależnością do danego pomieszczenia i mają być przewiezione do pomieszczeń o tej samej nazwie w nowej lokalizacji. ( np. szafa o nr 1 z pomieszczenia nr 1 w DIP do pomieszczenia nr 1 w DPIN).
1) W I Etapie: Przeprowadzka rozpocznie się w DIP o godzinie 7.30, 12.12.2022 roku z pomieszczeń z poziomu 0 przy ul. Strzegomskiej 2-4 na poziom 2 do siedziby DPIN  przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4  do godziny 15.30. Ilość pomieszczeń mieszczących się na poziomie „0” wynosi 6.
2) II Etap: Przeprowadzka rozpocznie się o godzinie 7.30, 13.12.2022 z siedziby DIP z poziomu „1”. Będą to pomieszczenia oznaczone od: A, B, C, D, H, I, J, U, W na poziom 2 do siedziby DPIN  przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4 do godziny 15.30.
3) III Etap: Przeprowadzka rozpocznie się o godzinie 7.30, 14.12.2022 z siedziby DIP z  poziomu „1”. Będą to pomieszczenia oznaczone od: E, F, G, K, L, Ł, M, N, O, P, R, S, T na poziom 2 do siedziby DPIN  przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4  do godziny 15.30.
4) IV Etap: Przeprowadzka rozpocznie się o godzinie 7.30 w dniach 15 i 16.12.2022 z siedziby DIP z poziomu „1”. Będą to pomieszczenia oznaczone od: X,Y,Z,Ż na poziom 2 do siedziby DPIN  przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4 oraz poziomu „-1” archiwum i magazyn, gdzie Wykonawca w obecności Zamawiającego spakuje teczki archiwizacyjne z dokumentacją (długość dokumentacji wynosi 125 mb ) i dostarczy ją na poziom „0 do siedziby DPIN przy ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4.
10. Inne wymagania.
1) Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przy świadczeniu usług przepisów powszechnie obowiązujących aktów prawnych, regulujących zagadnienia z zakresu ochrony danych osobowych;
2) Wykonawca zobowiązany jest do profesjonalnego zabezpieczenia mienia na czas transportu przy użyciu kartonów, styropianu, folii pęcherzykowej, folii stretch i koców przemysłowych,
3) Wykonawca w czasie przeprowadzki odpowiada za właściwe użytkowanie infrastruktury budynków m.in. klatek schodowych, wind, ciągów komunikacyjnych, pomieszczeń, drzwi oraz profesjonalnego zabezpieczenia przez zanieczyszczeniem lub uszkodzeniem. Zastrzega się, że windy muszą zostać zdane w stanie nie pogorszonym, pod rygorem odpowiedzialności finansowej,
4) Wykonawca w czasie przeprowadzki odpowiada za uszkodzenia mebli i innego przewożonego mienia.
5) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby pracowników umożliwiających prawidłowe i terminowe wykonanie usługi,
6) Wykonawca zobowiązany jest do nadzoru nad załadowywanym bądź rozładowywanym samochodem służącym do transportu mienia DIP. Niedopuszczalne jest pozostawienie załadowanego samochodu bez dozoru osoby odpowiedzialnej za przewożone mienie,
7) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zmówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami BHP i p.poż przez cały czas trwania przeprowadzki;
8) Wykonawca zobowiązany jest do dbania o porządek w czasie przeprowadzki;
9) Wykonawca zobowiązany jest do zabrania wszelkich odpadów powstałych w wyniku przeprowadzki;
10) posiadania przez cały czas trwania umowy ważnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 200 000 zł;
11)  Wykonawca zobowiązany jest do korzystania z własnych środków transportu, odpowiedniego do przewożonego mienia, sprawnych technicznie, z aktualnymi badaniami technicznymi oraz ważnym ubezpieczeniem OC;
12) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienie osób  koordynujących przeprowadzkę ze strony Wykonawcy;
13) Szczegółowy harmonogram prac związanych z przeprowadzką z określeniem godzin sporządzony zostanie po wyłonieniu Wykonawców.
11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za osoby wykonujące usługę będącą przedmiotem umowy.







